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2 Allmant

Aktuellt AR redogor ndr och hur handelserapportering ska ske samt vilka handelser som ska rapporteras.

Syftet med handelserapportering ar att oonskade handelser/avvikelser som intréaffar pa flygplatsen
omhandertas sa att de inte uppkommer pa nytt. Handelserapporteringen syftar dven till att skapa ett statistiskt
underlag som flygplatsen kan anvénda for att hitta oonskade trender och motverka dessa.

Rapportering hjélper oss bland annat med:

* Information om foérhallanden som paverkat eller kan paverka flygsékerheten, flygplatstjansten, eller
flygplatsens miljopaverkan.

» Underlag for atgérder avsedda for verksamhetsutveckling och stindiga forbéttringar.

» Underlag for atgérder avsedda att hoja flygsdkerheten, forbéttra funktioner, eller minska

miljopaverkan.

Utredningar av handelser ska primart utforas i syfte att 6ka sékerheten och inte utreda skuldfragan. Swedavia
tillampar en rattvisekultur dar individer inte klandras for oavsiktliga fel, men halls ansvariga for uppsatliga

brott, sabotage, grov oaktsamhet eller grov vardsloshet. Det kan dven innebéra medvetna avsteg fran
forordningar, rutiner och procedurer.

2.1 Skyldighet
Samtliga verksamma inom flygplatsomradet som iakttar/upptacker en storning/handelse/avsteg ar skyldig att
skriftligen rapportera detta i Swedavias handelsehanteringssystem.

* Eventuella kompletterande uppgifter (bilder etc.) kan skickas till: occurrencereports@swedavia.se

En handelserapport skall omedelbart* skrivas vid:

* hindelse som medfort eller kunnat medfora storningar i flygsékerhet och/eller brukbarhet eller i 6vrigt
inneburit avvikelse fran planlagd eller beordrad verksamhet

» funktionsfel p& material som riskerar att paverka flygsékerheten. (Ej felanmélan**)

« miljoolycka eller brott mot miljovillkor

» bristfilligt eller felaktigt handlande av person

* personskada eller forhallande som skulle kunna orsaka personskada

+ annat forhéllande som inverkat stérande pa flygplatstjansten.

* Omedelbart innebar att den enskilde medarbetaren sa snart som mojligt, dock senast innan arbetspassets
slut.

** Notera att funktionsfel hos materielutrustning/faciliteter utan flygsékerhetspaverkan inte skall
handelserapporteras. For denna typ av funktionsfel skall det i stéllet goras en "teknisk felanmélan” pa
foljande lank: Felanmadlan - Kiruna Airport.

OBS! Endast en (1) storning/handelse/avsteg far rapporteras vid en och samma rapportering.

Vid behov ska handelserapport kompletteras med en felanméalan som finns tillgangligt pa féljande lank:



https://www.swedavia.net/airport/kiruna/start/kontakta-ansoka-bestalla/rapportera/handelserapportering
https://www.swedavia.net/airport/kiruna/start/kontakta-ansoka-bestalla/rapportera/felanmalan
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Felanmélan - Kiruna Airport. Vid akuta drenden kontakta Swedavia Felanmalan pa tel. 010-109 66 00.
Héndelsehanteringssystemet hanterar inte felanmalan.

Rapportorens uppgifter kommer att vara integritetsskyddade och behandlas i enlighet med
Dataskyddsforordningen (GDPR). Som rapportor kan du vid rapportering i Swedavias
handelsehanteringssystem, valja att vara anonym, vilket dock medfor att aterkoppling pa insand rapport inte
kan ges samt att utredning av handelsen eventuellt forsvaras.

2.2 Arbetsmiljo

Om en handelse i en verksamhet orsakat ohalsa eller skada, alternativt var nara att orsaka ohélsa eller skada,
ska detta rapporteras i flygplatsens handelsehanteringssystem. Aven riskobservationer dver mojliga framtida
hé&ndelser som kan leda till ohdlsa eller skada ska rapporteras.

Kompletterande arbetsmiljorapportering kan ocksa ske i berort aktors/foretags egna rapporteringssystem.

3 Trafikalt

En trafikal handelse ar nagot som medfort eller kunnat leda till stérningar som har inneburit avvikelse fran
planlagd eller beordrad verksamhet t.ex. regelbrott, ndgot som hindrar/forsvarar den operativa verksamheten.
Det vill saga trafikforseelser inom trafikomradet som har, eller kunnat ha, paverkat flyg- och personsakerheten
eller den allménna ordningen.

For information om hur du ska agera vid fordonsrelaterade olyckor/tillbud, se A-08 Ordningsregler for trafik
relaterade till fordon, utrustning och arbetsredskap.


https://www.swedavia.net/airport/kiruna/start/kontakta-ansoka-bestalla/rapportera/felanmalan
https://www.swedavia.net/airport/kiruna/start/kontakta-ansoka-bestalla/rapportera/handelserapportering
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4 Safety

En flygsakerhetsrelaterad handelse ar nagot som medfort, eller kunnat leda till storning i flygplatsens drift
och/eller i trafiken, och som inneburit, eller kan befaras ge upphov till, fara for flygsakerheten, d.v.s. till
osdker start, landning, taxning eller vid uppstallt flygplan. Exempel pa flygsékerhetsrelaterade handelser:

* FOD (fraimmande foremal) pa fairdomradet (t.ex. plast/skrdp som kan leda till skador pa flygplan,
utrustning eller manniskor).

* Flygplansskador (t.ex. fordon som skadat flygplan).

* Nir ett fordon korsar ett taxande flygplans véig sa att det maste bromsa eller pa annat sitt blir stort.
* Riskabel mandver med luftfartyg dér person eller egendom har skadats eller befunnits i fara.

» Gropar eller annan skada i belaggning pa fardomradet.

* Losspringande djur pa fardomradet.

* Figelsamling/figelkollisioner.

* Storning/avsteg fran normalt underhall av banljussystem med flera anldggningar.

*» Avsteg fran flygsdkerhetsrutiner och/eller instruktioner/manualer/regelverk i samband med
hanteringen av ett flygplans markstopp (Turn-around).

* Avsteg fran flygplatsens ordnings- och sékerhetsforeskrifter dar flygsékerheten kan dventyras (t.ex.
avsaknad av varningsbekl&dnad).

* Utrustning/anlédggning som p.g.a. placering/bristande funktion kan ge upphov till flygplansskada.
» Spriing-, bygg- och anlaggningsarbeten som paverkat flygsékerheten

Akuta flygsakerhetsrelaterade handelser sasom FOD pa fardomrade, Losspringande djur, Storre
fagelansamlingar, allmént riskabelt upptradande i luftfartyg eller fordon ska utéver rapportering i
flygplatsens handelsehanteringssystem, omedelbart anmalas till ADO pa telefonnummer 010-109 46 23
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5 Security

Akuta securityhandelser sasom olaga intrang, obehorigt tilltrade, misstankta foremal, 6vergivet verktyg eller
bagage samt misstanke om brott ska omedelbart anmélas till ADO pa telefonnummer 010-109 46 23

Tekniska fel med paverkan pa skalskyddet (passager/sakerhetsluckor/kortlasare) ska detta omgaende
anmélas till ADO.

For ovriga handelser eller brister, ej av akut karaktar, som beror flygplatsens securityverksamhet (bevakning,
sakerhetskontroll, omradesskydd) ska detta rapporteras det i flygplatsens handelsehanteringssystem.

Aven handelser dar enskild medarbetare varit involverad i en handelse med trolig securitypaverkan séa ska
detta rapporteras i flygplatsens handelsehanteringssystem.

6 Miljo

Foljande ar exempel pa handelser som ska rapporteras i flygplatsens handelserapporteringssystem:

* Hiandelse som medfort eller kunnat leda till miljoolycka eller brott mot miljévillkor.
« Felsorterat avfall eller pa annat satt felaktig avfallshantering.

» Otillaten tomgéngskorning/ APU-K6rning.

* Ej invallade kemikalier eller pa annat sétt felaktig kemikaliehantering.

* Storande eller pa andra sdtt onormala bullerhdndelser.

« Overtankningar, spill eller utebliven uppsugning av glykol.

| handelserapporter rérande spill eller lackage skall foljande alltid framga:

» Uppskattad omfattning av spillet i liter eller kvadratmeter.

* Bedomning om vart spillet kan ha spridit sig.

» Vilka omedelbara atgirder som vidtogs.

Akuta miljohandelser, som t.ex. spill av olika slag, ska omedelbart anmaélas till ADO pa telefonnummer 010-

109 46 23. Utdver detta ska alarmering och rapportering ske enligt A-05 Sanering vid spill.


https://www.swedavia.net/airport/kiruna/start/kontakta-ansoka-bestalla/rapportera/handelserapportering
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7 Uppfoljning och efterlevnad

Kiruna Airport Airport for statistik éver alla inrapporterade handelser och bevakar oénskade trender
utifran olika kategorier vilket i sin tur presenteras pa flygplatsens olika forum som Safety Review Board och
Local Runway Safety Team.

En synlig odnskad trend leder i férsta hand till en fordjupad analys och handlingsplan, men kan dven leda till
en riktad kontroll/revision av verksamheten.

Héndelser utreds alltid med en grundorsaksanalys. Denna analys skall utféras av den organisation i vars
verksamhet handelsen intraffade. Detta innebar att Swedavia kan efterfraga en grundorsaksanalys och
vidtagna atgarder hos andra aktorer pa flygplatsen.

Utfall fran handelserapporteringen for den enskilda verksamheten granskas och tas med som underlag vid
flygplatsens lI6pande och planerade revisioner.
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