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Att fA en behorighetshandling

Foretag nyetablering - avtal

Transportstyrelsens forfattningssamling (TSFS Luftfart) stipulerar att flygplatsen har ett
skriftligt avtal med de foretag som bedriver verksamhet pa flygplatsen. Darigenom sékerstélls
att de krav flygplatsen har att uppfylla 6verfors pa foretaget som da ansvarar for att lagar,
férordningar och flygplatsregler foljs.

En verksamhetsuttvare (tex, foretag) som ska bedriva verksamhet pa flygplatsens
behorighetsomrade maste forst lamna in en verksamhetsbeskrivning samt darefter teckna ett
skriftligt avtal som ligger till grund for den verksamhet som ska bedrivas pa flygplatsen.

Avtalsformer

¢ Huvudavtal (t ex hyresavtal, verksamhetsavtal, marktjanstavtal etc)
e Securityavtal (bolag inne pa ett tillfalligt uppdrag)

For mer information kontakta Securityansvarig for respektive flygplats, alternativt Service
Center Regional (se kontaktinformation langst ner pa sidan).

Behorigheter och tilltrade - Airport Regulations

| flygplatsens Airport Regulations beskrivs dversiktligt de olika stegen for att f& en
behdrighetshandling, se www.swedavia.net, valj flygplats, déarefter Airport Regulations.

Séakerhetsprovning - for CSRA tilltrade

Verksamheten (tex foretaget) ansvarar for att en godkand sékerhetsprévning har utférts innan
tilltrade medges till behorighetsomrdde CSRA. Syftet med sakerhetsprévning ar att kartlagga
om en person kan antas vara palitlig ur sakerhetssynpunkt och ska grundas pa nedanstaende.
Mall for sékerhetsintervjuer och intyg finns pa www.swedavia.net, Kontakta/ansoka/bestalla,
Sakerhetsprévning.

1. Personlig kAnnedom

o Faststalls genom id-kort, kdrkort eller motsvarande id-handling.

e En sdkerhetsintervju ska genomféras av arbetsgivaren for att fa en uppfattning om
personen séakerhetsmassigt ar lamplig for arbete vid flygplats och for att skapa en
djupare kannedom om personen. Intervjun ska dokumenteras och ska kunna
uppvisas pa begéaran av flygplatsen.

2. Uppgifter som framgar av betyg, intyg, referenser

e Betyg, intyg som starker bakgrundskontroll minst 5 ar tillbaka. Finns eventuella
tidsluckor (mellan utbildning, anstallning etc.) under de senaste fem aren som
overstiger 28 dagar ska de forklaras och vid behov verifieras. Ar luckan relaterad till
en langre semesterledighet kan man bortse fran den om det framgar av intervjun.

o Referenser (minst 2 st) ska vara tidigare arbetsgivare. Dokumentation ska finnas
gallande datum, person (befattning) och resultat/utlatande.
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e Mall for referenstagning finns pa www.swedavia.net, Kontakta/ansoka/bestalla,
Séakerhetsprovning.

3. Registerkontroll

e Registerkontrollen &r I6pande till dess att securityansvarig eller securityhandlaggare
skriftigen meddelat Transportstyrelsen att den ska avslutas. Sakerhetsprévning ska
ske bade vid nyanstallning av personer och for de personer som ar verksamma sedan
tidigare.

Registerkontroll

For att bli registrerad som behorig bestéllare maste ett underlag Behdrighet att anséka om
registerkontroll skickas till Transportstyrelsen. Blankett finns pa www.swedavia.net, valj
flygplats, klicka pa fliken Kontakta/anstka/bestalla, darefter Transportstyrelsen.

Framstallan om registerkontroll skickas till servicecenter.regional@swedavia.se.
Sakerhetsansvarig pa berord flygplats verifierar att sokande foretag bedriver verksamhet pa
flygplatsen, darefter skickas underlaget vidare till Transportstyrelsen for handlaggning. For
personer som ar eller har varit medborgare i annat land kan kontrollen ta langre tid.
Transportstyrelsen meddelar skriftigen anstkande foretag alternativt uppdragsgivare nar
registerkontrollen ar godkand och klar. Kostnad for registerkontroll tillkommer enligt
Transportstyrelsens prislista och faktureras separat.

Palitlighetskontroll — for endast DMA tilltrade

Verksamheten (tex foretaget) ansvarar for att en godkand palitlighetskontroll har utférts innan
tilitrade medges till DMA (vitt) omradet inne pa flygplatsen. Syftet med palitlighetskontrollen &r
att bedoma om en person kan antas vara palitlig ur sakerhetssynpunkt och ska grundas pa
nedanstaende. Mall for sakerhetsintervjuer och intyg finns pa www.swedavia.net,
Kontakta/anstka/bestalla, Sakerhetsprovning.

1. Personlig kdnnedom

o Faststélls genom id-kort, korkort eller motsvarande id-handling.

e En sakerhetsintervju ska genomforas av arbetsgivaren for att f& en uppfattning om
personen sékerhetsmassigt ar lamplig for sjalvstandig vistelse vid flygplats.
Samt for att skapa en djupare kdnnedom om personen.

Detta & samma intervjuunderlag som anvands for séakerhetsprovning.
Intervjun ska dokumenteras och kunna uppvisas pa begéaran av flygplatsen.
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Security- & Safetyutbildning

Nar Sakerhetsprovningen ar utférd (och Registerkontrollen ar inlamnad) eller
Palitlighetsprovningen ar utford kan personen genomféra den obligatoriska Security-&
safetyutbildning, godkénd utbildning géller i tva ar. Inloggningsuppgifter till
Kompetensterminalen skickas via sms (om telefonnummer har angivits).

Ansdkan om behoérighetshandling (badge)

Nar ovan utbildning och tillhérande prov ar genomfort och registerkontrollen ar godkand kan
foretaget ans6ka om badge. Ansokningsblankett finns pa www.swedavia.net , under rubriken
"Kontakta/anséka/bestalla”. Blanketten skickas till servicecenter.regional@swedavia.se.

Giltighetstiden pa en fotobadge ar max tva ar.

Vid anstallningens slut

Vid anstallningens slut maste samtliga behorighetshandlingar aterlamnas och om personen ar
under registerkontroll skall registerkontrollen avanmalas genom att fylla i blanketten
"Avanmalan av registerkontrollerad person”. Blankett finns www.swedavia.net under
"Kontakta/anstka/bestéalla”, darefter Transportstyrelsen. Ifylld blankett skickas direkt till
Transportstyrelsen.

Ej terlamnade behdrighetshandlingar debiteras enligt gallande prislista.
Visitorbadge for CSRA

| undantagsfall kan bestkare medges tilltrade till behérighetsomrade (CSRA) inom flygplatsen
och tilldelas da en visitorbadge med hdgst en dags giltighetstid. Vid langre besok &n en dag
kvitteras en ny visitorbadge ut varje dag och far max nyttjas vid 12 tillfallen under en 12-
manadersperiod.
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Anstkan om visitorbadge ska skickas in 24 timmar i forvag och utlamnas efter kontroll av
godkand legitimation. Ansokningsblankett med mailadress till ansvarig utfardare finns pa
www.swedavia.net, valj flygplats, klicka "Kontakta/anstka/bestalla”, darefter
"Behdrighetshandlingar”.

For tilldelning av visitorbadge erfordras inte genomférd registerkontroll. Har processen for
ansokan om badge (registerkontroll) pabdrjats tilldelas inte visitor i vantan pa att
registerkontroll godkéanns.

Angiven ledsagare ska sakerstélla att identitet p& besokare stammer éverens med
visitorbadge innan tilltrade till airside medges. Sakerhetspersonal kan begéara att fa kontrollera
ID-handling pa bestkare med visitorbadge innan tilltrade till behorighetsomrade godkanns.

En person som har en visitorbadge far inte sjalvstandigt vistas inom ett behdérighetsomrade.
Person med visitorbadge ska standigt ledsagas av angiven ledsagare (en person som har
giltig fotobadge) med tilltrade till behorighetsomradet. Ledsagaren far inte lamna besodkaren
utan uppsikt. Ledsagaren ska se till att bestkaren inte dvertrader nagra sakerhetskrav eller
gor nagot olagligt under vistelsen inne pa behorighetsomradet. Vid handelse (akut) dar
angiven ledsagare maste lamna 6ver till annan ledsagare ska detta vara inom samma
foretag/uppdrag.

Fordonstrafik — Airport Regulations

For detaljerad information om vad som géller avseende fordonstrafik p& berord flygplats, se
Airport Regulations, se www.swedavia.net, valj flygplats, darefter Airport Regulations.

Kortillstand

For att fa framfora fordon pa flygplatsens kravs ett kortillstdnd. Grundutbildningen utférs hos en
av flygplatsens utsedda korutbildare.

Repetitionsutbildningen goérs via Kompetensterminalen. Inloggningsuppgifter till
Kompetensterminalen skickas via sms (om telefonnummer har angivits).

Vid behov av att kéra pd mandveromradet (bansystemet) kravs dessutom en
radiokommunikationsutbildning, vilket utférs av Swedavia.

Ansokan om kortillstand skickas till Service Center Regional.

Fordonstillstand

Fordon som ska vistas inne pa fardomradet och dvriga flygoperiva omraden, inkl
behdrighetsomradde CSRA ska ha ett fordonstillstdnd. Tag del av évriga krav kopplat till fordonet
beroende pa vilka trafikomraden fordonet skall anvandas pa i AR A-08 Ordningsregler for trafik,
relaterade till fordon, utrustning och arbetsredskap

Kontakt
Vid frgor kontakta Service Center Regional:

E-post: servicecenter.regional@swedavia.se

Telefon:010-109 55 95

Oppettider:
Mandag - fredag kl. 08.00 — 16.00
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